关于开展省建筑市场监管公共服务平台历史业绩补录工作的办事指南

一、补录对象

省内和省外进粤的施工总承包、工程勘察设计、工程监理、专业分包和劳务分包企业等参建单位均可补录历史业绩。

二、补录范围

（一）清远市住房和城乡建设管理局行政区域范围内依法承揽、真实有效、2018年7月16日前取得施工许可或开工手续、且未在省级平台入库的房屋建筑和市政基础设施工程项目；

（二）已在省级平台入库，且参建单位业绩环节信息不完整的清远市住房和城乡建设管理局行政区域范围内的房屋建筑和市政基础设施工程项目。

三、补录方式

企业使用粤建通或者“电子政务服务卡”登录省级平台（链接：http://113.108.219.52/Project/，下同）进行补录操作。

四、补录步骤和要求

（一）尚未入库的新增项目

1．由我局收集辖区范围内历史施工许可信息（至少包含工程名称、施工许可证编号、发证机关、发证日期），批量导入省级平台。

2．施工总承包企业在省级平台通过搜索工程名称或施工许可证编号，匹配历史施工许可信息，补录历史业绩的项目环节信息（含项目基本信息、招投标信息、合同信息、施工图审查信息、施工许可信息和竣工验收备案信息）。如某一环节信息无法完整补录时，可暂时不进行补录，待该环节信息掌握齐全后，再按照“已入库的环节信息不完整项目”步骤进行补录。

勘察、设计企业可搜索工程名称或施工许可证编号，在上述基础上补录对应的项目基本信息、勘察或设计招标投标信息、勘察或设计合同信息、施工图审查信息的全部环节或者某一环节信息；

监理企业可搜索工程名称或施工许可证编号，在上述基础上补录对应的项目基本信息、监理招标投标信息、监理合同信息、施工许可信息、竣工验收备案信息的全部环节或者某一环节信息；

专业分包、劳务分包企业可搜索工程名称或施工许可证编号，在上述基础上补录对应的项目基本信息、专业分包或劳务分包合同信息的全部环节或者某一环节信息。

企业在补录时，一旦选择补录某一环节信息，则该环节信息页面带“＊”号的事项须补录完整，否则将无法提交。

	　　　　　环节

企业类别
	项目基本信息
	工程招标投票信息
	合同信息
	施工图审查信息
	施工许可证信息
	工程竣工验收备案信息

	施工总承包
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	监理
	√
	√
	√
	√
	√
	√

	勘察、设计
	√
	√
	√
	√
	
	

	专业分包、劳务分包
	√
	
	√
	
	
	


　　　各企业类别和信息填写环节对应表

具体清单详见附件（业绩补录详细清单）。

3．企业补录信息后，除必须上传企业法定代表人声明外，还应上传对应环节信息的证明材料扫描件作为辅助，例如项目基本信息需上传建设项目立项批文、招投标信息需上传中标通知书、合同信息需上传工程合同、施工图审查信息需上传建设工程施工图设计文件审查合格书、施工许可信息需上传建设工程施工许可证或开工手续文件、竣工验收备案信息需上传工程竣工验收备案表，提交核发施工许可的部门审核。

4．核发施工许可的部门负责审核企业补录的历史业绩，对信息真实、完整的历史业绩予以审核通过；对信息不完整、不准确的历史业绩，应在省级平台作退件处理并告知企业原因，由企业修改后重新提交；对虚假的补录业绩，不得审核通过。

（二）已入库的环节信息不完整项目

1．施工总承包、勘察、设计、监理、专业分包和劳务分包企业在对已入库的环节信息不完整项目进行补录时，必须先补齐项目基本信息，项目基本信息审核通过后，才能补录其他环节信息（项目基本信息完整的除外）。

2．补齐项目基本信息后，企业可选择对应不完整的项目环节信息进行补录，一旦选择补录某一环节信息，则该环节信息页面带“＊”号的事项须补录完整，否则将无法提交。

3．企业补录信息后，除必须上传企业法定代表人声明外，还应上传对应环节信息的证明材料扫描件作为辅助，例如项目基本信息需上传建设项目立项批文、招投标信息需上传中标通知书、合同信息需上传工程合同、施工图审查信息需上传建设工程施工图设计文件审查合格书、施工许可信息需上传建设工程施工许可证或开工手续文件、竣工验收备案信息需上传工程竣工验收备案表，提交核发施工许可的部门审核。

4．核发施工许可的部门负责审核企业补录的历史业绩，对信息真实、完整的历史业绩予以审核通过；对信息不完整、不准确的历史业绩，应在省级平台作退件处理并告知企业原因，由企业修改后重新提交；对虚假的补录业绩，不得审核通过。

五、其他事项

（一）申请补录历史业绩的企业，应对填报补录信息的真实性、准确性负责。对于弄虚作假的企业，审核部门应暂停受理其历史业绩补录申请，并将其不良行为录入省级平台诚信库。

（二）企业补录尚未入库的新增项目，如无施工许可信息的（至少包含工程名称、施工许可证编号、发证机关、发证日期），不予审核。企业发现确有办理施工许可的项目未被录入省级平台的，可书面提交该项目的施工许可手续材料至核发部门，核发部门审核属实的，应在省级平台录入该项目的施工许可信息，企业再按照规定的补录步骤进行补录。

（三）项目的合同信息（除勘察设计合同信息外）应结合通过合同备案等方式采集到的合同信息和企业上传的工程合同内容进行审核。

（四）省级平台对补录的历史业绩不锁定项目经理和项目总监。

（五）企业补录前，可先在省级平台“企业办事指南”处下载《企业补录项目信息、申请施工许可等操作手册》，了解相关操作说明。

（六）企业在补录过程中遇到问题，可在省级平台“网上信息咨询”处进行网上咨询，或者反馈至我局（电话：0763－3378036）、省建设厅信息中心（技术支持电话：020－87259834）。

附件：业绩补录详细清单。

                                                    清远市住房和城乡建设局
                            2019年4月1日

